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Klinikum rechts der Isar der Technischen Universitat Miinchen (TUM)

37 Fachrichtungen 1834 gegriindet 6600 Mitarbeitende 160 Berufe Im Herzen Minchens

Voll- oder Teilzeit | befristet (24 Monate) | Abteilung fir Diagnostische und Interventionelle Neuroradiologie

Ihre Aufgaben:

Sie betreuen die ambulante Aufnahme von Patient*innen und begleiten die Patient*innen im gesamten Bereich des
Klinikums

Sie tbernehmen den Telefondienst sowie die Biiroorganisation z.B. Ablage, Einspielen und Brennen von CDS, etc.

Sie koordinieren Termine und sind verantwortlich fiir die Disposition

Ihr Profil:
Sie verfligen uber Erfahrung im Ambulanz- / Praxis- / Klinikbereich
Eine ausgepragte Serviceorientierung zeichnet Sie aus
Team- und Kooperationsfahig sowie groRes Engagement sind fiir Sie selbstverstandlich
Soziale Kompetenzen und hohe Zuverlassigkeit runden lhr Profil ab
Sie sind stressresistenz und belastbarkeit bei Zeit- und Termindruck hinsichtlich lhrer Aufgaben

Kenntnisse in den gangigen MS-Office-Programmen und SAP sind vorteilhaft

Wir bieten lhnen:

Personliche Weiterentwicklung durch ein spannendes und vielseitiges Aufgabenspektrum und diverse Fort- und
Weiterbildungsangebote.

Eine sehr freundliche Arbeitsatmosphére

Selbstverwirklichung durch eine abwechslungsreiche und fachlich anspruchsvolle Tatigkeit mit interdisziplinarer
Zusammenarbeit verschiedener Abteilungen des MRI.

Umfassende und fundierte Einarbeitung durch erfahrene und qualifizierte Kolleg*innen

Arbeiten im Herzen Munchens am Max-Weber-Platz mit sehr guter Erreichbarkeit durch ¢ffentliche Verkehrsmittel und
Verglnstigung durch Job-Tickets.

Sicherheit in einem zukunftssicheren Beschéftigungsverhaltnis, vermoégenswirksame Leistungen und eine betriebliche
Altersversorgung.

Leistungsgerechte Vergitung nach dem Tarifvertrag TV-L zuzuglich der attraktiven Leistungen des 6ffentlichen Dienstes.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



Bewerben Sie sich unkompliziert per E-Mail unter Angabe

e der Kennziffer 23_06_047,
e lhrer Gehaltsvorstellung und
o lhres moéglichen Startdatums bei uns.

Herrn Univ.-Prof. Dr. C. Zimmer

Abteilung firr Diagnostische und Interventionelle Neuroradiologie
Klinikum rechts der Isar der Technischen Universitat Miinchen
Ismaninger Stral3e 22

81675 Miinchen

E-Mail Sekretariat: sigrid.matussek@tum.de

Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Bewerbungskosten kénnen leider nicht erstattet werden.



